= PREFEITURA MUNICIPAL
&% RESERVA DO IGUACU

REGISTRO DE COMPETENCIAS

. GABINETE DO PREFEITO - C’)rgc’:os de Assessoramento, Controle e
Coordenacgao diretos do Gabinete do Prefeito:

a) Secretaria de Gabinete;

b) Controladoria Interna;

C) Procuradoria juridica;

d) Assessoria de Gabinete e Ouvidoria;
e) Divisdo de Imprensa e Comunicacdo;
Il SECRETARIAS:

Q) Secretaria de Administracdo e Desenvolvimento Econdmico;
b) Secretaria de Planejamento e Financas;

C) Secretaria de Educacdo e Esportes;

d) Secretaria de Assisténcia Social;

e) Secretaria de Saude;

f) Secretaria de Viacado, Transportes e Obras,

a) Secretaria de Agropecudria e Desenvolvimento Rural;

h) Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdavel;

ll. DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO, CONTROLE E
COORDENAGAO DIRETOS DO GABINETE DO PREFEITO.

GABINETE DO PREFEITO

Prefeito: Vitorio Antunes de Paula

Vice-Prefeito: José Maria Mendes

Secretdrio de Gabinete: Suzana Andria

Localizagdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro.

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:
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DO GABINETE DO PREFEITO tem por incumbéncia auxiliar e representar o
prefeito em suas atribuicdes e representar o prefeito municipal em suas
afribuicdes legais e atividades fiscais, assim como em suas funcdes
instauracdo e instrucdo de processo administrativo, culturais, desportivas, de
comunicacdo e divulgacdo, entre outras atribuicdes correlatas.

ASSESSORIA JURIDICA

Assessora Juridica: Wellington dos Santos Patricio

Localizacdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro.

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:

A ASSESSORIA JURIDICA cabe assessorar diretamente o Prefeito Municipal,
com as seguintes atribuicdes: assessorar e direcionar sobre a melhor decisdo
a ser tomada legalmente e juridicamente, nos casos em que as demandas
necessitem de um juizo juridico sobre tal acdo; assessorar quanto a agdes no
senfido de melhorar o trdmite processual interno e externo; prestar assessoria
quanto a implantacdo de acdes que visem a melhoria do Departamento
Juridico municipal; prestar assessoria, quando solicitado, aos Advogados
Municipais, quanto aos processos em fradmite, ndo refirando destes a
independéncia laboral e intelectual, quando delegado pelo Prefeito
Municipal. Para o cargo de assessor Juridico dependerd de formacdo
técnica privativa das carreiras juridicas, com a devida inscricdo junto a
Ordem dos Advogados do Brasil

ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Assessora de comunicagdo: Sandro dos Santos

Localizagao: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - cenfro.

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
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as 17h30min.
Atribuicoes:

A ASSESSORIA DE COMUNICACAO ¢ o 4rgdo encarregado da comunicacdo
e divulgacdo das atividades do Executivo Municipal e demais atividades do
Municipio; dos informativos, eventos oficiais, cerimoniais entre outras
atividades relacionadas & comunicacdo. Deve assessorar diretamente o
Prefeito Municipal tendo como atribuicdes: assessorar o Executivo
promovendo a comunicacdo da Administracdo com outras esferas
governamentais (Estaduais, Federais, Autarquias, Associacdes, Filantropias,
entre outras); assessorar o Prefeito quanto a efetivacdo da comunicacdo dos
atos oficiais e institucionais O populacdo; assessorar na efetivacdo da
comunicacdo da Administracdo com todas as comunidades municipaqis;
prestar assessoria no sentido de melhorar a comunicacdo de programas €
campanhas municipais.

CONTROLADORIA INTERNA

Controlador Interno: Luciana Antunes Pereira

Locdlizagdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:

A Controladoria Interna com atuacdo prévia, concomitante e posterior aos
atos administrativos, visa a avaliacdo da acdo governamental e da gestdo
fiscal dos administradores municipais, por intermédio da fiscalizagcdo contdbil,
financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
economicidade, aplicacdo das subvencdes e renincia de receitas. Integram
o Sistema de Confrole Interno do Municipio todos os orgdos do Poder
Executivo Municipal. Lei especifica definird sobre o Sistema de Controle
Interno.
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IV. DA COMPETENCIA DAS SECRETARIAS

a) SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Secretario: Valmir José de Paula

Locdlizagdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

A Secretaria de Administragcdo constitui um orgdo de primeiro nivel
hierdrquico da Administracdo Municipal, e tem por finalidade o
planejamento, comando, controle e orientacdo normativa dos sistemas
municipais da Administracdo Geral, além de oferecer as dreas subordinadas
e demais Secretarias, o suporte técnico e de Recursos Humanos, materiais,
compras, Servicos Gerais, Comunicacdo, entre outros, necessdrios ao
funcionamento regular do Executivo Municipal.

A Secretaria de Administragao € composta por:

| - Gabinete do Secretdrio;

Il - Chefe de Divisdo Compras e Licitacoes;

Il - Diretor de Departamento de Desenvolvimento Econdmico e Turismo;
IV - Chefe de Divisdo de Emprego e Renda;

V - Setor de Recursos Humanos;

VI - Setor de Patrimdnio, projetos e convénios;

VIl - Setor de Almoxarifado;

VIII - Setor de Compras;

IX - Setor de Licitacdes e Contratos;

X - Chefe do Posto de Transito;

b) SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

Secretdrio: Clidisnei Ribeiro de Lima

Localizacao: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h das 11h30min e das 13h
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as 17h30min.
Atribuicoes:

A Secretaria de Planejamento e Finangas como 6rgdo de primeiro nivel
hierdrquico da Administracdo Municipal é voltada para o planejamento de
atividades relativas a assuntos econdmicos e financeiros do Municipio. Tem
como finalidade alcancar e fornecer ao Poder PUblico Municipal, os recursos
financeiros necessdarios & consecucdo de seus objetivos, gerar os valores do
Municipio, propiciar a Administracdo as informacdes do setor, imprescindiveis
a concessdo de facilidades de crédito e atrativos financeiros.

A Secretaria de Planejamento e Finangas € composta por:

| - Gabinete do Secretdrio;

Il - Assessor Técnico de Tributdrio;

Il - Setor de Contabilidade;

IV- Diretor de Departamento e controle financeiro;
V. Chefe de Divisdo e controle financeiro

c) SECRETARIA DE EDUCAGCAO E ESPORTES

Secretdaria: Maria Teresinha R. Siqueira

Locdlizagdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro

Hordrio de funcionamento: Segunda & Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:

A Secretaria de Educagao e esportes tem por objetivo buscar a melhoria das
condicdes de vida da populacdo nos aspectos educacionais,
competindo-lhe organizar, difundir, admitir, orientar, acompanhar, controlar e
avaliar o desempenho do sistema educacional de acordo com o Plano
Municipal de Educacdo, bem como coordenar e promover qualquer
atividade concernente a drea de educacdo.
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A Secretaria de Educagado e esporte € composta por:

| - Gabinete do Secretdrio;

Il - Chefe de Divisdo e apoio pedagdgico;

Il - Assessor de Planejamento Educacdo e Esportes;
IV - Chefe de Divisdo de Merenda Escolar;

V - Chefe de Divisdo e controle Administrativo;

VI - Chefe de divisdo de escolinhas;

VI |- Diretor de departamento de transporte escolar;
VIl - Chefe de divisdo de transporte escolar;

IX - Chefe de divisdo de transporte escolar rural;

d) SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Secretaria: Cirene Aparecida A. da Rosa

Localizagao: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, é614-centro

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h das 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:

A Secretaria de Assisténcia Social é responsdvel por atividades relacionadas
com a melhoria do padrdo de vida da populacdo; protecdo a criangca e ao
adolescente e as familias em vulnerabilidade social; execucdo de servico
social, protecdo a maternidade, ¢ infGncia, a velhice e aos carentes.

A Secretaria de Assisténcia Social € composta por:

| -Gabinete do Secretdrio;

lI- Diretor de departamento da Gestdo Municipal SUAS;
lll- Chefe de Divisdo de Protecdo Bdsica;

IV- Chefe de Divisdo de Assisténcia a familias;

V- Chefe de divisdo de Protecdo Social Especial.
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e) SECRETARIA DE SAUDE

Secretdrio: Jorge Tadeu Sens

Localizagdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:

A Secretaria de Saude é o dérgdo responsdvel pela formulacdo da politica
municipal de salde, preventiva e educativa, em concorddncia com os
planos de desenvolvimento e recursos orcamentdrios disponiveis.

A Secretaria de Saltde é composta por:

| - Diretor de Departamento de atencdo em saude;

Il - Chefe de divisdo de consultas e agendamentos;

Il - Chefe de divisdo consultas e agendamentos clinica da mulher;
IV - Chefe de divisdo de atendimento comunitdario;

V - Chefe de divisdo de controle administrativo;

VI - Diretor de departamento de enfermagem;

VIl - Chefe de divisdo de controle de vacinas e vigiléncia em saude;
VIl - Chefe de divisdo em saude comunitdria;

IX - Diretor de departamento de transporte em saude;

X - Chefe de divisdo de transporte em Saude;

f) SECRETARIA DE VIAGAO E OBRAS

Secretdrio: José Maurici Veiga de Paula

Locdlizagdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro

Hordrio de funcionamento: Segunda & Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:
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A Secretaria de Viagcao e Obras tem por objetivo a elaboracdo
programatica que visa a infraestrutura dos servicos, sendo responsavel pela
execucdo e manutencdo das vias publicas, pontes, bueiros municipais e
ainda, a execucdo e fiscalizacdo de obras de responsabilidade da
Administracdo do Municipio.

A Secretaria de Viacdo e Obras, € composta por:

| - Gabinete do Secretdrio;

ll- Diretor de Deparfamento de Mdaquinas e Viacdo;

Il - Departamento de Mdaquinas e viacdo;

IV — Chefe de Divisdo de Servicos Rurais;

V - Chefe de divisdo de Transportes;

VI - Diretor de Departamento Construcdo Civil e Obras;
VIl — Diretor de Departamento de lluminacdo Publica;

g) SECRETARIA DE AGROPECUARIA E DESENVOLVIMENTO RURAL

Secretario: Clairton Pedrozo de Quadros

Localizacdo: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614-centro

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h as 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:

A Secretaria de Agropecudria e Desenvolvimento Rural tem por finalidade
estudar, propor e promover medidas e providéncias de fomento a producdo
agricola, d pecudria e outras culturas adaptdveis as condicdes climdticas e
geogrdficas do Municipio, além de administrar o abastecimento. Cabe
aginda a busca de parcerias com 6rgdos de outras esferas do governo
federal, estadual e autarquias visando complementar as atividades fins do
Municipio. O dmbito de sua acdo compreende tanto a orientacdo quanto &
execucdo, através de seus orgdos especializados buscando afingir metas e
objetos como a assisténcia técnica, fomento a defesa da agropecudria.
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A Secretaria de Agropecudria € composta por:

| - Gabinete do Secretdrio;
Il - Diretor de Departamento de agropecudria;
Il — Chefe de Divisdo de Desenvolvimento Rural;

h) SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
Secretdrio: José Maria Lustosa Mendes

Localizagdao: Pref. Municipal de Reserva do Iguacu-PR, Avenida 04 de
Setembro, 614 - centro

Hordrio de funcionamento: Segunda a Sexta das 08h das 11h30min e das 13h
as 17h30min.

Atribuicoes:

A Secretaria de Meio Ambiente é o 6rgdo responsdvel pela coordenacdo,
administracdo e fiscalizacdo de atividades relacionadas ao meio ambiente,
buscando recursos e apoio para a implantacdo de programas que protejam
a fauna e a flora no Municipio; Emitir pareceres técnicos e autorizacdoes
dentro dos limites da legislacdo vigente para obras e projetos; Solicitar, a
outros orgdos federativos e autarquias, autorizacdes prévias, de execucdo e
de funcionamento de obras e atividades afins. Tem, ainda, como objetivo a
execucdo de projetos que auxiliom ao produtor agropecudrio, na
exploracdo racional dos recursos naturais com menores custos melhores
retornos e com menor impacto possivel ao meio ambiente.

A Secretaria de Meio Ambiente ¢ composta por:

| - Gabinete do Secretdrio;

Il - Assessor Técnico Ambiental;

Il - Diretor de Departamento de Meio Ambiente;
IV — Chefe de Divisdo de Controle;

V - Limpeza e Coleta;
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