PREFEITURA MUNICIPAL
RESERVA DO IGUACU

MATRIZ DE PLANEJAMENTO DA AUDITORIA

Transporte Escolar — Exercicio de 2026

1. IDENTIFICAGCAO E OBJETIVO GERAL

Campo Descrigdo
Unidade auditada Secretaria Municipal de Educacgdo e Cultura — Municipio de Reserva do Iguacu/PR
Objeto Organizacdo e controles relacionados ao servico de transporte escolar municipal.

Periodo de referéncia

Exercicio de 2026, conforme delimitacdo do documento-base.

Objetivo geral

Avaliar a regulamentacdo dos critérios de atendimento dos estudantes, a regularidade
documental dos veiculos e condutores, a constituicdo e o funcionamento do Comité
Municipal de Transporte Escolar e os controles administrativos utilizados pela Secretaria
para acompanhar a execugdo do servico.

Referéncia técnica

RCD EDU23 - Organizacdo do Servico de Transporte Escolar, nos itens expressamente
indicados na matriz-base.

Delimitacdo do escopo

Conforme documento-base, ndo serdo examinados os itens originais D8 e D9 do RCD
relativos, respectivamente, as condicdes materiais/infraestrutura e ds medidas de
capacitacdo dos membros do Comité. A solicitacdo municipal Doc. 08 refere-se as
atas e registros de reunides e atividades do Comité; Doc. 09 refere-se aos controles
administrativos do servico.

Metodologia geral

Andlise documental, conferéncia de relacdes e documentos, consultas/validacoes
oficiais quando disponiveis, entrevistas, cruzamento de informagdes e testes por
amostragem.

2. MATRIZ DE PLANEJAMENTO

Questdo de auditoria

Riscos identificados

Critérios

Controles esperados

Procedimentos / testes

Evidéncias / documentos

Técnicas

Municipio possui
critérios
adequadamente
regulamentados para
definir os estudantes
que tém direito ao
fransporte escolar?

critérios formalizados;
aplicagcdo ndo
uniforme dos critérios
de atendimento; falta
de clareza sobre
distGncia e excecodes,
quando houver.

Legislacdo aplicavel;
ato normativo
municipal; RCD EDU23
—ltem 1.

elegibilidade;
procedimento para
identificacdo dos
estudantes atendidos;
critérios de disténcia e
excecgoes, quando
existentes.

adequacdo do ato
normativo; identificar
os critérios de
elegibilidade; quando
houver critério de
distancia, verificar
limite e excecdes.

Doc. 01 — ato normativo
municipal vigente que
regulamente os critérios
de elegibilidade; lei,
decreto, resolugcdo ou
portaria.

de auditoria
. . Auséncia ou Ato normativo vigente | Verificar a existéncia,
Q1 - Elegibilidade: o . - ) e P . .
inadequacdo de que defina critérios de | vigéncia e Andlise normativa e

documental;
entrevista, se
necessdria para
esclarecer a
aplicacdo dos
critérios.

Q2 - Veiculos: os
veiculos utilizados
possuem
documentacdo e
autorizagcdo regular
para o tfransporte
escolare

Utilizac&o de veiculo
sem documentacdo
ou autorizacdo
exigida;
documentacdo
vencida ou
incompativel com o
periodo de utilizacdo

Cédigo de Transito
Brasileiro;
regulamentacdo do
DETRAN-PR; RCD
EDU23 - Item 2.

Relacdo atualizada
dos veiculos préprios e
terceirizados; CRLV
correspondente;
autorizacdo/consulta
do DETRAN-PR vdlida
para o periodo de
efetiva utilizacdo.

Conferir a relagdo de
veiculos; examinar
CRLV e autorizacdo
do DETRAN; verificar a
regularidade
considerando o
periodo de efetiva
utilizagcdo em 2026.

Doc. 02 -relacdo de
todos os veiculos proprios
e ferceirizados, com
placa e identificacdo;
Doc. 03 - copias dos
CRLV;
autorizagdo/consulta do

Conferéncia
documental;
cruzamento da
relacdo com
documentos oficiais;
amostragem, se
necessdria em funcdo
do universo.
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em 2026; divergéncia
entre arelacdo de
veiculos e os
documentos
apresentados.

DETRAN-PR; contratos, se
houver.

Q3 - Condutores: os
condutores estdo
habilitados para
exercer o fransporte
escolare

Atuacdo de condutor
sem habilitacdo
compativel; CNH
vencida ou sem
validade durante o
periodo de atuacdo;
divergéncia entre
condutores
informados e
efetivamente
vinculados ao servico.

Cédigo de Trénsito
Brasileiro, art. 138;
RCD EDU23 - Item 3.

Relacdo completa
dos condutores
proprios e
terceirizados, com
periodo de atuacdo;
CNH vdlida e
categoria compativel
durante o periodo.

Conferir a relacdo de
condutores; verificar
categoria e validade
das CNHs,
considerando o
periodo de atuacdo
de cada condutor.

Doc. 04 -relacdo de
todos os condutores
proprios e terceirizados
que afuaram em 2026,
com nome completo,
CPF e periodo de
atuagdo; Doc. 05 -
copias das CNHs.

Conferéncia
individual;
cruzamento da
relacdo de
condutores com
CNHs e registros de
atuacdo;
amostragem apenas
se justificada pelo
volume, preservada a
verificacdo dos
requisitos essenciais.

Q4 - Curso
especializado: os
condutores possuem

Auséncia de
comprovacdo da
aprovagdo no curso
especializado;
informacdo

Cédigo de Trénsito
Brasileiro, art. 138,
inciso V; Resolucdo

Comprovacado oficial
da aprovacdo no
curso especializado
para cada condutor;
possibilidade de

Verificar a
comprovacdo do
curso especializado e

Doc. 06 — comprovacdo
da aprovacdo no curso
especializado de cada
condutor,
preferencialmente

Conferéncia
documental
individual; validag¢do
em registro oficial

curso especializado incompleta ou CONTRAN n° validacdo em sua situagdo durante mediante registro no quando disponivel;
para fransporte divergente sobre a 1.020/2025; RCD RENACH/Carteira o periodo de atuacdo | RENACH/Carteira Digital cruzamento com a
escolare capacitacdo do EDU23 - ltem 4. Digital de Trénsito ou de cada condutor. de Tr@nsito ou relacdo de
condutor no periodo documento oficial do documento oficial do condutores.
de atuacdo. DETRAN. DETRAN; cerfificados.
Auséncia de afo Lei/ato de instituicdo
Q5 - Comité: o formal de instituicdo; vigente: atos de Verificar a instituicdo

Comité Municipal de
Transporte Escolar
estd formalmente
constituido e
regularmente
composto?

nomeacoes
inexistentes ou
desatualizadas;
composicdo ou
mandato em
desconformidade
com a legislacdo
municipal aplicével.

Lei municipal; atos de
nomeacdo;
atribuicoes legais;
RCD EDU23.

nomeacdo dos
membros;
composicdo e
mandatos
identificaveis;
definicdo das
aftribuicoes legais.

do Comité; conferir
composicdo,
nomeacdo dos
memlbros e vigéncia
dos mandatos, & luz
da legislacdo
municipal aplicével.

Doc. 07 - lei municipal
que institui o Comité
Municipal de Transporte
Escolar e atos de
nomeacgdo/composicdo
vigentes.

Andlise normativa e
documental;
conferéncia de
composicdo e
vigéncia dos atos.

Qé - Funcionamento:
o Comité Municipal
de Transporte Escolar
apresenta evidéncias
de funcionamento e
atuacdo?

Comité formalmente
constituido, mas sem
evidéncias suficientes
de reunides,
deliberacdes ou
afividades no
exercicio; auséncia de
registros que
permitam comprovar
sua atuacdo.

Lei municipal; atos de
nomeacdo;
atribuicdes legais;
RCD EDU23.

Reunides e atividades
registradas; atas, listas
de presenca,
deliberacoes e
encaminhamentos
compativeis com as

afribuicées do Comité.

Verificar reunides e
registros das
atividades realizadas
em 2026; examinar
atas e outros
documentos que
comprovem a
atuacdo do Comité.

Doc. 08 - atas, registros
ou outros documentos
qgue comprovem reunidoes
e atividades do Comité
realizadas em 2026.

Andlise documental;
conferéncia
cronolégica;
entrevistas para
esclarecimento, se
necessdrio.

Q7 - Controles
internos: a Secretaria

Insuficiéncia de
controles

Normas internas;
procedimentos

Controles
administrativos que

Avaliar os controles
utilizados pela

Doc. 09 -
informacdes/documentos

Andlise documental;
cruzamento de
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dispde de controles
suficientes para
acompanhar a
execucdo do
fransporte escolar?

administrativos;
auséncia de
acompanhamento
sistematico de alunos,
rotas, itinerdrios,
veiculos, condutores,
manutencdo,
abastecimento e
fiscalizacdo;
dificuldade de
comprovar o
acompanhamento do
servico.

municipais; principios
de confrole interno.

permitam
acompanhar alunos,
rotas, itinerdrios,
veiculos, condutores,
manutencdo,
abastecimento e
fiscalizacdo do
servico.

Secretaria para
acompanhamento
dos alunos, rotas,
itinerdrios, veiculos,
condutores,
manutencdo,
abastecimento e
fiscalizacdo do
fransporte escolar.

relativos aos controles

ufilizados pela Secretaria;

planilhas, relatérios,
registros de rotas,
manutencdo,
abastecimento e
fiscalizacdo.

informacoes;
entrevistas; testes por
amostragem.

3. QUESTOES CENTRAIS DA AUDITORIA

Q1 - Elegibilidade: o Municipio possui critérios adequadamente regulamentados para definir os estudantes que tém direito o transporte escolare
Q2 - Veiculos: os veiculos utilizados possuem documentacdo e autorizacdo exigidas para a atividade?

Q3 - Condutores: os condutores possuem habilitacdo compativel e vdlida durante o periodo de atuacdo?

Q4 - Curso especializado: os condutores possuem a capacitacdo especifica exigida para o transporte escolar?

Q5 - Comité: o Comité Municipal de Transporte Escolar estd formalmente instituido e regularmente composto?

Q6 - Funcionamento: o Comité Municipal de Transporte Escolar apresenta evidéncias de funcionamento e atuacdo?
Q7 - Controles internos: a Secretaria dispde de controles suficientes para acompanhar a execucdo do fransporte escolar?

4. RELAGAO DE DOCUMENTOS E EVIDENCIAS SOLICITADOS

Documento Solicitagcdo
Doc. 01 Ato normativo municipal vigente que regulamente os critérios de elegibilidade para
’ atendimento pelo transporte escolar.
Relacdo de todos os veiculos proprios e terceirizados utilizados no tfransporte escolar em
Doc. 02 g . e - )
2026, contendo, no minimo, placa e identificacdo do veiculo.
Doc. 03 Cépias dos CRLV dos veiculos relacionados no Doc. 02.
Relacdo de todos os condutores préprios e terceirizados que atuaram no transporte
Doc. 04 ; -
escolar em 2026, contendo nome completo, CPF e periodo de atuacdo.
Doc. 05 Copias das CNHs dos condutores relacionados no Doc. 04.
Comprovacdo da aprovacdo no curso especializado para conducdo de escolares de
Doc. 06 cada condutor, preferencialmente mediante registro no RENACH/Carteira Digital de
Transito ou documento oficial do DETRAN.
Doc. 07 Lei municipal que institui o Comité Municipal de Transporte Escolar e atos de
’ nomeacdo/composicdo vigentes.
Doc. 08 Atas, registros ou outros documentos que comprovem as reunioes e atividades do
’ Comité Municipal de Transporte Escolar realizadas em 2026.
Informacdes/documentos relativos aos controles utilizados pela Secretaria para
Doc. 09 acompanhamento dos alunos, rotas, itinerdrios, veiculos, condutores, manutencdo,

abastecimento e fiscalizacdo do transporte escolar.
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5. UNIVERSO, AMOSTRAGEM E REGISTRO DOS TESTES

Universo: estudantes atendidos, veiculos préprios e terceirizados, condutores, atos de constituicdo e nomeacdo do Comité, reunides/atividades e controles
administrativos relativos ao transporte escolar no exercicio de 2026.

Amostragem: a matriz-base prevé testes por amostragem. O quantitativo e os critérios de selecdo deverdo ser definidos apds o recebimento das relacoes
completas, considerando o tamanho do universo, a diversidade de veiculos e condutores, o periodo de atuacdo e os riscos identificados. Para requisitos
individuais essenciais de veiculos e condutores, a verificacdo deverd ser compativel com a necessidade de comprovar a regularidade de todos os que
efetivamente atuaram, ou justificar tecnicamente eventual selecdo amostral.

Registro: documentar a populacdo recebida, a data-base, os itens selecionados, os critérios de selecdo, as consultas realizadas, os documentos examinados, as
divergéncias e a conclusdo de cada teste.

6. DELIMITACAO DO ESCOPO

Conforme o documento-base de 05/10/2026, o RCD EDU23 solicita originalmente documentos D1 a D9. Para esta auditoria, foi adotada numeracdo prépria
Doc. 01 a Doc. 09. O escopo foireduzido e ndo abrange os documentos D8 e D9 originais do RCD, relativos, respectivamente, ds condicdes
materiais/infraestrutura e ds medidas de capacitacdo dos membros do Comité. A numeracdo municipal Doc. 08 e Doc. 09 possui contetdo préprio, conforme
relacdo de documentos acima.

7. RESULTADO ESPERADO

Obter evidéncias suficientes para avaliar a regulamentacdo da elegibilidade, a regularidade dos veiculos e condutores, a constituicdo e o funcionamento do
Comité Municipal de Transporte Escolar e a adequagdo dos controles administrativos de acompanhamento do servico, identificando eventuais fragilidades e
oportunidades de melhoria dentro do escopo definido.

8. OBSERVACAO METODOLOGICA

Esta matriz foi elaborada com base no documento “Matriz de Planejamento de Auditoria — Transporte Escolar — 2026", datado de 05/10/2026. Foram preservados
os sete questionamentos centrais, os critérios indicados, os documentos solicitados e a delimitacdo do RCD EDU23. A existéncia de achados, sua classificacdo e
as recomendacdes somente poderdo ser definidas apds a execucdo dos testes e a avaliacdo das evidéncias.

Reserva do Iguagu - PR, 05 de Outubro de 2026.

HIGIA CARLA DALLAGNOL
Auditora de Controle Interno
Decreto n® 169/2018
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